
A SZIE Sport Nonprofit Kft. állásajánlata 
Recepciós munkakörbe 

 
Jogviszony időtartama és a foglalkoztatás jellege: 

- Határozatlan idejű jogviszony 
- 8 órás teljes munkaidő 

 
Munkavégzés helye: 2100 Gödöllő, Páter Károly u. 1. 
 
A munkakörbe tartozó feladatok: 

- Recepció ellátása, ügyfelek, vevők ellátása, kiszolgálása 
- Adminisztrációs feladatok ellátása 
- Bejövő és kimenő e-mailek, telefonok kezelése 
- Pénztárgép kezelés, számlázási feladatok ellátása 
- Pult rendben tartása 
- Árukészlet nyilvántartása, kezelése 
- Termékek értékesítése 
- Rendezvényeinken való munkavégzés 
- Nyitás előtti előkészületek elvégzése  
- Zárás utáni elszámolás, eszköztisztítás 

Elvárások: 
- Középfokú végzettség 
- MS Office irodai alkalmazások felhasználói szintű ismerete 
- Vidám természet 
- Megbízhatóság 
- Pontosság, precizitás 
- Határozott, önálló munkavégzés 
- Kiváló kommunikációs képesség 
- Empatikus, támogató személyiség 
- Büntetlen előélet 
- Magyar állampolgárság 
- Cselekvőképesség 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
- Idegen nyelv ismerete 

A pályázat részeként benyújtandó dokumentumok: 
- Fényképpel ellátott, részletes szakmai önéletrajz 
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata 
- Nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a benyújtott pályázatot, az eljárásban 

résztvevők megtekinthetik. 
 
A pályázat benyújtásának módja: 
Postai úton, a pályázatnak a SZIE Sport Nonprofit Kft. (2100 Gödöllő, Páter Károly u. 
1.) címére történő megküldésével. Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör 
megnevezését. 
Elektronikus úton az info@sziesport.hu e-mail címre. Kérjük az e-mail tárgyában 
feltüntetni a munkakör megnevezését. 

 
A munkakör a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető! 

 


